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山西财经大学关于票据使用有关事项的通知
各学院、部、处、室，教辅及直属单位，科研单位：

随着我校事业收入规模的不断扩大，事先开具票据然后收回资金的事项日益增多，根据《中华人民共和国发票管理办法》、《财政票据管理办法》和《高等学校会计制度》的有关规定，结合我校实际情况，经2016年6月14日校党委常委扩大会议研究，现将有关事项通知如下。

1、 票据种类
目前，我校开展教学科研以及相关业务活动，在资金结算时主要使用下列票据：

（一）山西省行政事业单位资金往来结算票据。

（二）山西省非税收入统一票据。

（三）山西省公益事业捐赠统一票据。

（四）山西增值税专用发票。

（五）山西增值税普通发票。
二、票据使用范围
 （一）山西省行政事业单位资金往来结算票据

    该票据适用于行政事业单位不构成收入的暂收款项、代收款项、以及单位内部各部门之间、单位与个人之间发生的资金往来结算，如学校收取保证金、水电费、供暖费等。

 （二）山西省非税收入统一票据

该票据适用于行政事业性收费、可作为收入的财政性资金拨款的结算，如收取学生学费和住宿费、财政性资金拨款等。

 （三）山西省公益事业捐赠统一票据

该票据适用于我校无偿接受企事业单位、社会团体、个人等的捐赠。

 （四）增值税发票

该类票据适用于销售商品、提供服务和其他经营活动收取的款项，其中，提供餐饮服务应开具增值税普通发票，除餐饮服务外开具增值税专用发票（票据接受方应为增值税一般纳税人）或增值税普通发票。具体开具增值税发票项目如下：
1．提供技术转让、技术开发和与之相关的技术咨询、技术服务。

2．提供信息咨询、技术咨询和技术服务。
3．举办自愿参加的培训、会议。
4．组织短期出国培训，为来华工作的外国人员提供境内服务等。
5．住宿服务。
6．餐饮服务。
7．车辆停放服务。
8．其他经营服务。  

三、预开票据规定
（一）经办人员应当是我校在编在岗的正式教职工。

（二）填写“山西财经大学预借票据申请表”和“山西财经大学暂付款付款凭证”，由部门负责人签字并加盖公章、财务处负责人审批，到财务管理科开具票据。
（三）预开票据时间为每月1日至20日。

（四）预开票据当月30日前，经办人员应当交回款项并办理资金确认手续，或退回预开票据。

（五）经办人员逾期未交回款项，或未退回预开票据的，原预开票金额将视同经办人员借款，并按照往来借款有关规定进行管理。

四、票据遗失处理办法
经办人员详细说明票据遗失原因，由项目负责人和部门负责人签字、并加盖公章，财务处负责人审批，到财务处复印原票据记账联，原票据复印加盖我校发票专用章后交付款单位。
特此通知。
   

山西财经大学

2016年6月22日
 山西财经大学办公室                2016年6月22日印发
山西财经大学文件
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